MAANPUOLUSTUSREKISTERIN KAY-
TON EHDOT JA PERIAATTEET

Maanpuolustusrekisteri on Reservildisliitto ry:n, Suomen Reserviupseeriliitto
ry:n, Maanpuolustuskiltojen liitto ry:n ja Maanpuolustusnaisten Liitto ry:n yh-
teinen jasenrekisteri, jossa yllapidetdaan em. liittoihin kuuluvien jasenyhteis6jen
(yhdistykset, kerhot, killat) henkil6jasenten henkil6-, osoite- ja muita jarjesto-
toiminnassa tarvittavia tietoja ja, jota kaytetaan myos em. liittojen jarjestojul-
kaisujen osalta tilaajarekisterind. Maanpuolustusrekisterissa yllapidetaan myds
Reservildisten ampumaturva- ja kuntokorttijarjestelmaan liittyvia tietoja. Maan-
puolustusrekisterin yllapitajana toimii Reservilaisliitto ry.

Jokaisen Maanpuolustusrekisterid kayttavan henkilén on tutustuttava tdman asiakirjan ehtoihin ja
periaatteisiin sekd sitouduttava noudattamaan niita rekisterin kdyton osalta.
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Maanpuolustusrekisterin tietosisaltod, tietoldhteita, henkilotietojen kdayton perusteita ja muita,
rekisterin toimintaan liittyvia asioita on kuvattu Maanpuolustusrekisterin tietosuojaselosteessa,
joka on tdman ohjeistuksen liitteena ja, jonka l6ydat myos rekisteria yllapitavan Reservilaisliitto
ry:n www-sivuilta osoitteesta www.reservilaisliitto.fi/tietosuojaseloste.

Maanpuolustusrekisterin kdyttdjat

Reservildisliitto ry, Suomen Reserviupseeriliitto ry, Maanpuolustuskiltojen liitto ry ja Maanpuolus-
tusnaisten Liitto ry ovat jasenyhdistystensa muodostamia keskusliittoja, joiden jasenina ja toimieli-
mina on erilaisia rekisterdityja yhdistyksia. Maanpuolustusrekisteri sisdltdd ndiden kaikkien yhteiso-
jen (yhdistykset, kerhot, killat, piirit) organisatorisia tietoja, jotka ovat jasenrekisterin toiminnan
kannalta tarpeellisia seka jasenten henkil6tietoja, joita on kuvattu tarkemmin tietosuojaselosteessa.



Maanpuolustusrekisterin sisdltamat tiedot saadaan padosin jasenilta itseltddn. Rekisterin tietoja yl-
lapitdvat seka taydentdvat Reservildisliiton ja muiden em. liittojen toimihenkilét sekd osin naiden
liittojen erilaisten, maakunnallisten ja paikallisten yhteiséiden luottamus- ja toimihenkilot.

Maanpuolustusrekisterin henkilotietosisdltoa verrataan sdannollisesti (kuukausittain) Postin henki-
Iotietokantaan |dhinnad jasenten osoite- ja muiden yhteystietojen pitdmiseksi ajan tasalla. Niinpa ja-
senten osoitemuutoksia ei valttamatta tarvitse tehda itse Maanpuolustusrekisteriin.

Jasen voi itse korjata ja tdydentad omia jasentietojaa ns. eAsioinnin kautta, johon on paasy em. liit-
tojen internetsivuilla. Kayttdjatunnuksen eAsioinnissa on oma jdsennumero seka ensimmaiselld asi-
ointikerralla oma postinumero. Ensimmaisen kirjautumisen yhteydessa salasana on vaihdettava.

Maanpuolustusrekisterin kdytdon ehdot

Maanpuolustusrekisterin kayttéoikeus voidaan antaa sellaiselle em. liittojen ja niiden jasenyhteiso-
jen (yhdistykset, kerhot, killat) ja toimielinten (piirit) luottamus- ja toimihenkil6lle, jolla on asemansa
puolesta oikeus rekisterin ja sen sisdltamien henkilétietojen kasittelyyn. Kayttooikeuden myontaa
Maanpuolustusrekisterin padkayttaja tai hanen valtuuttamansa henkild taikka heidan esimiehensa.
Kayttooikeuden saaminen edellyttdad, etta henkilon jasenyystiedoissa tai muissa henkildtiedoissa on
merkintd toimihenkilo- tai luottamushenkilotehtavasta ja, ettd asianomaisen yhteison puheenjoh-
taja kayttdoikeuden antamisen hyvaksyy.

Maanpuolustusrekisterin kayttéon oikeuttavat tunnukset ovat henkilékohtaisia eika niita saa luo-
vuttaa toisen henkilon kayttoon. Mikali omat tunnukset ovat havinneet tai epdilee niiden johtuneen
vaariin kasiin, tulee asiasta ilmoittaa sahkopostilla osoitteeseen jasenasiat@maanpuolustusrekis-
teri.fi, jolloin vanhat tunnukset kuoletetaan ja niiden tilalle luovutetaan tarvittaessa uudet tunnuk-
set. Lisdksi tarvittaessa ollaan yhteydessa viranomaisiin.

Maanpuolustusrekisterin kdytossa tulee noudattaa voimassa olevia lakeja, asetuksia ja muita hallin-
nollisia maarayksia seka rekisterinpitajan antamia maarayksia ja asettamia ehtoja. Mahdollinen re-
kisterin ja sen henkilotietojen vaarinkaytto johtaa valittomaan kdyttéoikeuden menetykseen seka
tarvittaessa yhteydenottoon viranomaisille.

EU:n tietosuoja-asetus

EU:n tietosuoja-asetus asettaa aiempaa yksityiskohtaisemmat ja tarkemmat maaraykset erilaisten
henkilorekistereiden toiminnan seka henkilotietojen kasittelyn osalta. Maanpuolustusrekisteri on
pddosin jo aiemmin toiminut asetuksen maardaamien periaatteiden mukaisesti mutta asetuksen voi-
maantuloon liittyen on laadittu aiempaa laajempi tietosuojaseloste sekd maaritelty tarkemmin re-
kisterin kayton ehdot. Lisdksi on tehty kirjallisia sopimuksia henkilotietojen kaytosta rekisterinpita-
jan, rekisteria kayttavien tahojen seka erilaisten alihankkijoiden sekd muiden tahojen kanssa, jotka
liittyvat rekisterin operatiiviseen toimintaan.

EU:n tietosuoja-asetus painottaa yksilon oikeuksia seka velvoittaa rekisteria yllapitavia ja kayttavia
tahoja seka henkiloita mm. kertomaan kysyttaessa rekisteriin kirjatuille henkiléille henkildtietojen



kdyton perusteista sekd vastaamaan muihin, rekisterin toimintaan liittyviin kysymyksiin. Seuraavaan
on koottu muutamia yleisempid kysymyksia seka vastauksia niihin.

Miksi henkil6tietoja kerataan?

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan henkilotietoja saa keratd vain tiettyd, nimenomaista ja laillista
tarkoitusta varten. Henkildille tulee kysyttaessa kertoa, etta tietoja kerdtaan em. liittojen jasenyh-
teisdjen yhteisen jasenrekisterin yllapitamiseksi. Peruste on lakisadteinen, koska yhdistyslain mu-
kaan rekisterdidyn yhdistyksen on pidettava luetteloa jasenistadan.

Henkilotietojen kerdaminen perustuu jaseneksi liittyvien suostumukseen mutta jaseneksi liittymi-
nen ei ole mahdollista henkilGtietoja antamatta ja naitd tietoja Maanpuolustusrekisteriin tallenta-
matta. Jasen voi rajoittaa tietojensa kdyttoa kaupalliseen suoramarkkinointiin ja muihin tarkoituk-
siin. Jasenviestinta ei ole suoramarkkinointia.

Riittavan tarkoilla henkilotiedoilla varmistetaan se, etta rekisterissa olevat henkilot kyetaan kaikissa
tapauksissa varmasti tunnistamaan sekd erottamaan toisistaan ja, etta rekisterissa olevien henkil6-
tietojen pohjalta voidaan mm. mydntdaa huomionosoituksia ja laatia erilaisia julkaisuja kuten toimin-
takertomuksia, historiikkeja jne.

Kaikki jasentiedot tulee lahtdkohtaisesti kerata henkiloilta itseltddan esim. sahkoisten tai paperisten
jasenhakulomakkeiden avulla. Ndissa hakemuksissa ilmoitettuja rajoitteita henkildtietojen kayton
osalta tulee noudattaa.

Tallenna keratyt henkildtiedot Maanpuolustusrekisteriin. Ald ker33 tietoja omalle verkkolevylle tai
kansioihin, ellei se ole valttamatonta jonkin yhdistyksessa maaritellyn ja jasenille informoidun tar-
koituksen toteuttamiseksi. Ndiden osalta tulee laatia oma tietosuojaseloste.

Jos tietoja on muualla kuin Maanpuolustusrekisterissa, ole valmis toteuttamaan jasenen tarkistus-
ja oikaisu- yms. pyynnot myos muualle kuin jasenrekisteriin tallennettujen tietojen osalta. Yllapida
listaa siitd, mihin tietoja tallennettu.

Jasenten oikeuksien toteutuminen

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterinpitdjan on suojattava henkilotiedot luvattomalta ja
lainvastaiselta kasittelyltd sekd vahingossa tapahtuvalta haviamiseltd, tuhoutumiselta tai vahingoit-
tumiselta kdyttden asianmukaisia teknisid tai organisatorisia toimia. Varmista aina, etta rekiste-
roidyn oikeuksien kayttamista koskevan pyynnon tekee henkilo, jota tiedot koskevat. Pyyda jasenta
esim. henkilokohtaisesti kiymaan ja esittamaan henkildllisyystodistus, tekemadan oikeuksien kayt-
tamista koskeva, omakatinen ja allekirjoitettu, kirjallinen pyynto tai antamaan henkildtietoja, jotka
ovat vain hdanen tiedossaan (esim. jasennumero tai syntymaaika) ja, joilla henkildllisyys kyetdan var-
masti todentamaan.

Toteuta oikeudet henkilokohtaisesti (jasen kay yhdistyksen luottamushenkilon luona), postitse (tie-
dot ldhetetaan kirjeitse tai sahkopostitse) tai lahetd tiedot sahkopostilla. Postitse |ldhetettdessa
kdyta henkilon rekisterissa olevaa osoitetta. Sahkopostilla [ahetettdessa henkilotietoja sisaltavan



viestin tulee olla salattu. Monet sdhkopostiohjelmat sisdltavat salaustoiminnon ja lisdksi salattuja
viesteja voi lahettdd myos kaupallisten tiedostonsiirtopalveluiden kautta.

Jos pyynnot koskevat henkilotietojen muutoksia, ja henkild voi puhelimitse kertoa muutettavan tie-
don, kuten osoitteen, puhelinnumeron tai sotilasarvon tms., voidaan pyynto ottaa vastaan puheli-
mitse ja merkitd muuttuneet tiedot Maanpuolustusrekisteriin.

Rekisterdityjen informointi

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterinpitajan on huolehdittava siitd, etta rekisteroitya infor-
moidaan henkilotietojen kasittelystd lapindkyvasti. Varmista, ettd nettisivuilla ja jasenhakulomak-
keissa sekd muissa yhteyksissd, joissa henkilotietoja keratdan, on paasy tietosuojaselosteeseen
esim. linkin kautta. Maanpuolustusrekisterin tietosuojaseloste on julkaistu mm. rekisteria yllapita-
van Reservildisliitto ry:n nettisivuilla osoitteessa www.reservilaisliitto.fi/tietosuojaseloste.

Ole valmis antamaan tietosuojaselosteen jdljennds pyynndsta jasenelle.

Henkil6tietojen tarkastusoikeus

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdidylla on oikeus saada tietda, kasitteleeko rekisterinpi-
taja hanen henkil6tietojaan vai ei seka oikeus saada paasy omiin henkil6tietoihin ja tietoja henkil6-
tietojen kasittelysta. Tahan on olemassa monia kanavia, joita on kuvattu Maanpuolustusrekisterin
tietosuojaselosteessa.

Ohjaa jasen ensisijaisesti kirjautumaan internetissa toimivaan eAsiointiin tai vaihtoehtoisesti toi-
mita jasenelle pyynnosta jaljennds kasiteltavista, jasenta koskevista, henkilotiedoista kuukauden
kuluessa pyynnon esittamisesta. Koosteen henkilotiedoista voit tulostaa Maanpuolustusrekisterista
asianomaisen henkilon tiedoista.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee re-
kisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot. Oikaise tai tdydenna jasenen pyynnosta
hdnta koskevat tiedot suoraan Maanpuolustusrekisteriin tai toimita ne Reservildisliittoon edelleen
jasenrekisteriin tallennettavaksi. Tee toimenpiteet kuukauden kuluessa rekisterdidyn pyynndosta.

Oikeus tulla unohdetuksi

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitidja poistamaan re-
kisteroitya koskevat henkilotiedot rekisterista tietyin edellytyksin kuten esim. silloin, kun henkilo-
tietoja ei enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne on keratty tai, joita varten niitd muutoin
kasiteltiin taikka rekisteroity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut eika kasitte-
lyyn ole muuta laillista perustetta.

Tarkista, tayttyyko jokin poistoperusteista. Selvitd, mita jasen henkilotietojensa poistamisella ha-
luaa (esim. poistaa kokonaan tiedon jasenyydestdan tai merkitd rekisteriin suoramarkkinointikiel-

lon). Huomioi, etta seuraavissa tapauksissa tietoja ei voi poistaa:

» jasenyys yha voimassa (tietoja tarvitaan lakisaadteisen velvoitteen noudattamiseksi)



» jasentietoja tarvitaan huomionosoitusten myontamiseen tai erilaisten julkaisujen laatimiseen
eikd jasen ole vastustanut tallaista kasittelya

» jasen tai entinen jasen haluaa asettaa suoramarkkinointikiellon, jolloin kiellon noudattamiseksi
rekisterissa on oltava henkilon yhteystiedot ja niihin liittyva tieto suoramarkkinointikiellosta.

Kerro tietojensa poistoa vaativalle henkilolle, ettei jasenyys Reservildisliitto ry:n, Suomen Reserviup-
seeriliitto ry:n, Maanpuolustuskiltojen liitto ry:n ja Maanpuolustusnaisten Liitto ry:n jasenyhdistyk-
sissd ole mahdollinen ilman henkilotietoja Maanpuolustusrekisterissa ja, ettad kaikkien henkilotieto-
jen poiston myota henkilon jasenyydet em. yhteisdissa paattyvat. Myos tdma toimenpide tulee
tehda kuukauden kuluessa siita, kun asianomainen henkild on vaatimuksen esittanyt.

Osaa henkilotietoista kuten esim. maksutietoja ei voida heti poistaa muun lainsdddannon johdosta.
Ndissa tapauksissa tiedot kuitenkin pyritdadan anonymisoimaan.

Oikeus tietojen siirtdmiseen

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan rekisteréidylla on oikeus tiettyjen edellytysten tayttyessa saada
hanta koskevat henkildtiedot jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muo-
dossa ja oikeus siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle. Tama oikeus ei kuitenkaan kata ja-
senyyteen liittyvia henkildtietoja, koska niiden keraaminen ja sdilyttaminen perustuu lakisaateiseen
velvoitteeseen eli yhdistyslakiin. Téhan koskevaan vaatimukseen on kuitenkin vastattava kuukauden
kuluessa siitd, kun pyynto on esitetty.

Oikeus vastustaa kasittelya

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilantee-
seensa liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkilétietojen kasittelya,
joka perustuu ns. oikeutettuun etuun. Tama koskee mm. tilanteita, joissa henkil6tietoja kasitellaan
esim. huomionosoitusten myontamista ja erilaisten julkaisujen kirjoittamista varten tai suoramark-
kinoinnissa kaytettavaksi. Jasen ei kuitenkaan voi vastustaa henkil6tietojen kasittelyd, jota tehddan
jasenrekisterin yllapitamiseksi, koska tama perustuu lakisdateiseen velvoitteeseen.

Oikeus vastustaa kasittelya

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan sahkoistd suoramarkkinointia saa kohdistaa vain sellaisiin luon-
nollisiin henkildihin kuten esim. henkildjaseniin, jotka ovat antaneet siihen ennalta suostumuk-
sensa. Tama tarkoittaa kaupallista markkinointiviestintaa sahkopostilla, puhelimitse tai tekstivies-
tien avulla mutta ei jasenviestintda em. kanavia kayttden.

Maanpuolustusrekisteri sisaltaa erilaisia kielto- ja suostumusmahdollisuuksia markkinoinnin seka
viestinndn osalta. Merkitse jasenen henkil6tietoihin hdanen ilmoittamansa kiellot ja suostumukset
mahdollisimman pian joko suoraan Maanpuolustusrekisteriin tai toimittamalla ne Reservilaisliittoon
edelleen Maanpuolustusrekisteriin merkittavaksi.

Jos henkil6tietoja kasitellaan kaupallista suoramarkkinointia varten, on rekisterdidylla oikeus milloin
tahansa vastustaa hanta koskevien henkildtietojen kasittelya ndissa tarkoituksissa. Paasaantoisesti
Maanpuolustusrekisterin henkilo- ja yhteystietoja ei kuitenkaan luovuteta kaupalliseen suoramark-
kinointiin.



Oikeus saada ilmoitus tietoturvaloukkauksesta

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterinpitdjan on ilmoitettava henkilotietojen tietoturvalouk-
kauksista rekisterdidylle ja valvontaviranomaisille. Ota naissa tilanteissa valittomasti yhteyttd Re-
servildisliittoon osoitteeseen jasenasiat@maanpuolustusrekisteri.fi. Naita tilanteita voivat esim.
olla, jos saat epailyttdvan sahkopostiviestin tai epailet, ettd tietokoneellasi on haittaohjelma, jos
kadotat henkilGtietoja sisdltavan muistitikun tai tietokoneen, jos saat tietds, ettd olet vahingossa
antanut jasenen henkilotietoja muulle kuin hénelle itselleen tai jos epéilet muutoin, ettd jasenen
henkilotietoja on paatynyt sivullisen haltuun.

Reservildisliitto huolehtii naissa tilanteissa tarvittavista ilmoituksista viranomaisille ja rekiste-
roidylle.

Tietoturvasta huolehtiminen

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterinpitajan ja henkilétietojen kasittelijan on toteutettava
asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet, joilla suojataan henkildtietoja luvattomalta
ja lainvastaiselta kasittelylta sekd vahingossa tapahtuvalta haviamiseltd, tuhoutumiselta tai vahin-
goittumiselta kayttaen asianmukaisia teknisia tai organisatorisia toimia. Maanpuolustusrekisterin
tietoturvaratkaisuja ja -menettelyja on kuvattu tarkemmin tietosuojaselosteessa.

Muista, etta rekisterikdyttdjana myods sina vastaat osaltasi sen tietoturvasta. Sinua sitoo vaitiolovel-
vollisuus. Al3 luovuta henkildtietoja muille kuin rekisterdidylle itselleen tai niille henkiléille, jotka
tarvitsevat tietoja tehtdviensa hoitamiseksi. Kayta riittavan pitkid, monimutkaisia ja jarjestelmakoh-
taisia salasanoja. Al4 keskustele henkil6tiedoista julkisissa tiloissa. Huolehdi papereiden, muistitik-
kujen, puhelinten, salasanojen, avainten, kulkukorttien ym. asianmukaisesta kasittelysta ja sdilytta-
misesta. Havitd henkilGtietoja sisaltavat aineistot tietoturvallisesti (esim. hankkimalla tieto-turvapa-
perien tuhoamispalvelu). Al4 koskaan laita henkiltietoja sisdltdvaa aineistoa tavallisiin roskiin.



